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Questa nuova applicazione “Collabora” nasce dall’esigenza di far interagire docenti ed alunni per la
condivisione di lezioni, I'assegnazione e correzione dei compiti in modalita remota.

Ogni Utente, dotato di un PC o Tablet e di una connessione ad Internet, a prescindere dal sistema operativo
di cui e dotato il dispositivo, ha la possibilita di accedere al sistema.

La piattaforma e integrata in Scuola Digitale ed interagisce perfettamente con il Registro Elettronico di Axios,
permettendo di visualizzarne il materiale didattico e di importare successivamente le valutazioni assegnate
nella correzione dei compiti.

Le credenziali di accesso sono le medesime che si utilizzano per il Registro Elettronico di Axios, sia per quanto
riguarda i docenti che per quanto riguarda genitori ed alunni.

L’accesso alla piattaforma e ad uso esclusivo dei docenti, genitori ed
alunni.
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COLLABORA (Dashboard)
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Accedendo alla piattaforma, il programma mostra la dashboard (pagina iniziale) da cui & possibile gestire sia
le lezioni che i compiti, cosi come lo scambio di messaggi tra il docente e gli alunni.

ScuoLa DiGITALE ’ B L ¢ @cov R

Le mie classi ed i miei alunni

SOHABORNM " 6 x RMPS10000A 3B SCIENTIFICO (TECNOLOGIE E TECNICH) | 2
Rcerca:
g o Cognome & Nome Alunno preey
CETERESIEURE (36 SCIENTIFICO) 3

SRR F
a asmrDea (38 SCIENTIFICO)

TSP (38 SCIENTIFICO)

CTESIRESY (38 SCIENTIFICO)

aw

USSR (38 SCIENTIFICO)

eﬂ/aSzmnommh O Axios Collabora Demo [1.0.0] S FARACHI FRANCESCA Bl 09/03/2020 B

1. Tramite il pulsante & possibile caricare documenti da utilizzare nella creazione di una
nuova lezione o di un nuovo compito. In alternativa & possibile usare la funzione di trascinamento
per trascinare appunto i files che possono derivare anche da una selezione multipla.

2. Consente di selezionare le diverse classi di competenza del docente.

3. Elenco deglialunnidella/e classe/i selezionata/e precedentemente (vedi punto 2) e da qui & possibile
cliccare sul pulsante per visualizzare lo storico dei messaggi dell’alunno cui si riferisce.

4. Creazione di una nuova lezione. (Vedi il paragrafo VUOVA LEZIONE)

5. Creazione di un nuovo compito. (Vedi il paragrafo \UOVO COMPITO)

6. Riquadro di visualizzazione dei messaggi inviati da parte degli alunni al docente. Il docente ha
possibilita di leggere ed anche di rispondere al messaggio.

ATTENZIONE! | messaggi non possono essere in alcun modo variati o cancellati a maggior tutela sia
del docente che degli alunni.

7. Permette di gestire le lezioni create. (vedi paragrafo GESTIONE LEZIONI)

8. Permette di gestire i compiti creati (vedi paragrafo GESTIONE COMPITI)

9. Permette di visualizzare i files precedentemente caricati (vedi paragrafo GESTIONE DOCUMENTI)

10. Permette di personalizzare le tipologie di lezione o di compiti (vedi paragrafo /\VPOSTAZIONI)

Copyright©2020, Axios Italia
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CREAZIONE LEZIONE E COMPITO (Operazione Preliminare)
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Prima di procedere a creare una nuova lezione o un nuovo compito occorrera caricare il materiale che si
intende condividere con i propri alunni.

Come mostrato precedentemente, dalla dashboard & possibile caricare il materiale utilizzando il pulsante
[ +7cgunz e I programma chiedera di selezionare il file desiderato ed una volta cliccato su “Apri” effettuera
I'upload automaticamente.

+ Aggiungi File...

4 B > QuestoPC » Desktop ~ @ | Cercain Desktop P
L Organizza Nuova cartella =~ @ @
[&] Immagini  # ~ _Nome Ultima modifica Tipo Dimensione &
& OneDiive Lezione di ltaliano.pdf 09/03/202011:53  Adobe Acrobat D... 31KB
(] 20/12/201712:56  Documento di Mi... 108 KB
3 Queste PC 27/1172019 10:15 Documento di testo 1KE
[ Deskiop 30/10/201910:19  Adobe Acrobat D... 1.641 KB
Docurmenti 21/01/20161231  Adobe Acrobat D... 622 KB
3 Downlosd 2 0/08/201711:32 Foglio di lavero di.. 12Ke
) 283/201712:07  Foglio di lavoro di... 11KB
=] Immagini
; ) 24/01/2820 0911 Foglio di lavoro di... 49KB
d Musica 22/05/2019%%09  Adobe Acrobat D... 3.167KB
B Oggetti 3D | 30/01/2020 16:4 fug 43K8
B video 04/12/201916:17 4dobe Acrobat D 331KB
i Disco locale (C:) 31/01/202012:28  Foghq dilavoro di 4K
= Shared (WAXNA 29/10/201813:43  Adobe Mugobat D 2352 K8
= Strumenti (WA ) 28/02/202011:36  Documento Bi.. 210KB
&) 28/02/20200:07  File JPG 160 KB
b Rete v 20/09/201916:40  Adobe Acrobat D... £.002 KB v
Nomefile: | Lezione i ttaliano.pdf ] [Tt il ) “|

ATTENZIONE ! Il limite massimo della dimensione di ogni file & di 10 Mb per i docenti e di 2 Mb per gli

alunni. Per cui consigliamo ai docenti che se assegnano un compito ed allegano un file di fare attenzione alla

dimensione, se lo stesso file deve essere compilato dall’alunno e restituito al docente.

DOCUMENTI CARICATI E LINK

2

Documenti

APPLICAZIONE

Collabora

Per ricordare e visualizzare tutto il materiale precedentemente

caricato, bastera cliccare sulla tile (mattonella) in basso.

Copyright©2020, Axios Italia
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Accedendo al proprio profilo cliccando in alto a destra sul proprio nome & possibile
accedere alle impostazioni che permettono di decidere se si voglia o meno inviare le
notifiche all’app genitori/studenti dell’avvenuta pubblicazione di una lezione o
dell’assegnazione di un compito.

& Profilo

Selezionando la scheda “Applicazione” il programma prospettera le seguenti voci:

PROFILO UTENTE Dati Persona Cambia Avata Cambia Passwor Privac Preferenze

ault ema e Il'iry elle 3 crea edin my Si

Di default il sistema & impostato sull'invio delle notifiche ad ogni creaz e Si
jelle correzioni de evidenza de g

efault il sistema invia notifica caricamento del documento di correzione di un compito? Si

Di default il sistema & impostato sull'invio delle notifiche ad ogni invio di messaggio agli alunni? Si
Di default il sistema & impostato sull'invio delle notifiche ad ogni annullamento di lezione? Si
Di default il sist to sull'invio delle notifiche ad ogni annullamento di compito? Si

Queste voci permettono all’'utente di decidere se I'invio delle notifiche debba essere impostato di default sul “SI”
o sul “NO” con la possibilita perd di modificare di volta in volta questa impostazione tranne che per I'opzione:

“Di default il sistema invia notifica caricamento del documento di correzione di un compito?”.

Questa opzione non c’e possibilita di modificarla nel momento in cui si effettua tale operazione, per cui va
necessariamente scelto in questo contesto.
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NUOVA LEZIONE

Lezione

Questa ¢ la tile che permette al docente di creare una nuova lezione.

(CREA UNA NUOVA LEZIONE

Una volta cliccato sulla tile, il programma fara accedere alla maschera di inserimento della lezione.
Ricordiamo che i campi contrassegnati dall’* sono obbligatori.

Nuova lezione

11
Seleziona la materia 1 Selezionare il tipo lezione 2 Ricerca :
ITALIANO ¥% DISPENSA .
Argomento della lezione * 3 Data lezione * 4 7
. X Nome documento Data upload
| promessi Sposi 22 30/03/2020
Descrizione della lezione * 5 @ [ ipromessisposi.pdf 17/03/2020 12:25:47
Leggere le dispense allegate. Seguira questionario.
@ | [3 Codicicatastalistatiesteri.pdf 13/03/2020 16:59:38
y
Link &
Selezionare i link da inserire nel compito: 6a Nuovo link &5
x Compito di Italiano
P Testo da visualizzare: * 10

Invio notifiche alla APP Famiglie/Alunni

Link: =
m Invia notifica PUSH dell'inserimento

[ Titolo della notifica *

—— Nuova lezione di @MATERIA per @ALUNNO
+ Aggiungi Link
Testo della notifica *
Aggiunta nuova lezione di @MATERIA per
@ALUNNO. Vai su <a target='_blank'

Selezione multipla delle classi/materie 8

% RMMMO0100X 1A MUSICALE (ITALIANO) |

Ricerca:

[@  Cognome e Nome Alunno

4 TSRS (1A MUSICALE)
FENETEETETERE (1A MUSICALE)

@ TENTNSTETSEER (1A MUSICALE)

@ | TSRS (1A MUSICALE)

vl TN (1A MUSICALE)
SO (1A MUSICALE)

@ SRS (1A MUSICALE)

@ AasanffamiRem (1A MUSICALE)
TSRS (1A MUSICALE)

[ e (1A MUSICALE)
11

B Salvaedinvia | € Indietro

Analizziamo di seguito i campi richiesti per la creazione di una nuova lezione.

1. Selezionare la materia (I'elenco delle materie viene fornito in base a quanto indicato all'interno
dell’associazione docente/classe/materia in area Alunni)

\

2. Selezionare il tipo della lezione (I'elenco degli argomenti e precaricato dal sistema ma
completamente personalizzabile dal docente tramite le impostazioni (vedi paragrafo /\/POSTAZIONI)

Copyright©2020, Axios Italia
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Indicare I'oggetto della lezione.
Indicare la data in cui la lezione debba essere seguita dagli alunni
Indicare una descrizione sulla lezione che si sta inserendo.
Indicare un link ed e possibile:

a. Richiamare un link precedentemente inserito in

b. Inserire un nuovo link specificando il testo che si desidera far visualizzare (campo “testo da
visualizzare) e I'url di pubblicazione (campo “link) e per confermare occorrera cliccare sul
tasto (il link verra aggiunto nella sezione

Selezionare uno o piu documenti che si intendono allegare alla lezione.
Selezionare una o pil classi tra quelle di competenza del docente.

Selezionare tutti o solo alcuni alunni della o delle classi selezionate con i quali si intenda condividere
la lezione.

Decidere se inviare o meno una notifica all’APP Family dell’avvenuta pubblicazione della lezione, in
modo che il genitore o I'alunno possa essere avvisato in qualche modo e possa cosi accedere alla
piattaforma “Collabora” per visualizzare la lezione. Il titolo ed il testo della notifica sono gia
precompilati, ma possono sempre essere modificati dall’utente.

L'impostazione del “SI” o del “NO” sono subordinati alla scelta effettuata nel proprio profilo (vedi
paragrafo )

Le notifiche saranno inviate solo ai dispositivi aggiornati con |'ultima versione dell'app.
Una volta inseriti i dati & possibile:

B Salva Salvare la lezione e continuare in un secondo momento la sua creazione.
Questa lezione la ritroveremo nella sezione . Con
guesta modalita non si inviera alcuna notifica.

= Salva ed invia Salvare la lezione ed inviarla agli alunni selezionati. Questa lezione la
ritroveremo nella sezione e se impostata a “SI” I'invio delle
notifiche sara inviata la notifica all’APP.

) Indietro Tornare indietro senza salvare.
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NUOVO COMPITO

Compito

Questa ¢ la tile che permette al docente di creare un nuovo compito.

Una volta cliccato sulla tile, il programma fara accedere alla maschera di inserimento del compito. Ricordiamo
che i campi contrassegnati dall’* sono obbligatori.

Nuovo compito

11
Seleziona la materia 1 Seleziona il tipo di compito da assegnare 2 Ricerca
ITALIANO N DOMANDA APERTA v
Argomento del compito * 3 Data scadenza *4 6
.. Nome documento Data upload
| promessi Sposi 22 31/03/2020
Traccia del compito * 5 @ | [ codicicatastalistatiesteri.pdf 13/03/2020 16:59:38
Rispondere alle domande
@ | D ipromessisposi.pdf 17/03/2020 12:25:47

4
Link 7
Selezionare i link da inserire nel compito: 7a Nuovo link 75
x Compito di Italiano 10

Invio notifiche alla APP Famiglie/Alunni

Testo da visualizzare: *

il Invia notifica PUSH dell'inserimento
z Titolo della notifica *
— Nuovo compito di @MATERIA per @ALUNNO
+ Aggiungi Link
Testo della notifica *
Aggiunto nuovo compito di @MATERIA per
@ALUNNO. Vai su <a target='_blank'

Selezione multipla delle classi/materie 8

X RMMMO00100X 14A MUSICALE (ITALIANO)

Ricerca:
9
@ | Cognome e Nome Alunno
2} TSRO (1A MUSICALE)
[  *EESERERTERRE (1A MUSICALE)
@ ORI (1A MUSICALE)
7]} EVOTETESEPROTEEA (1A MUSICALE)
] TETREESeTE 1 A MUSICALE)
| TERVOSDUNEEON 1A MUSICALE)
v TSNS (1A MUSICALE)
O REEEEEEEER (1 A MUSICALE)
4 1A MUSICALE)
2} FOWEETFE® (1A MUSICALE)

11

B Salvaedinvia | € indietro

Analizziamo di seguito i campi richiesti per la creazione di un nuovo compito.

1. Selezionare la materia (I'elenco delle materie viene fornito in base a quanto indicato all'interno
dell’associazione docente/classe/materia in area Alunni).

Copyright©2020, Axios Italia
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Selezionare il tipo di compito da assegnare (I’elenco delle tipologie di compito & precaricato dal
sistema ma completamente personalizzabile dal docente tramite le impostazioni (vedi paragrafo

)
Indicare I'oggetto del compito.
Indicare la data di scadenza, ossia la data entro la quale gli alunni devono consegnare il compito.

Indicare la traccia del compito, ossia una descrizione o eventuali indicazioni per lo svolgimento dello
stesso.

Selezionare uno o piu documenti che si intendono allegare al compito.
Indicare un link ed & possibile:
a. Richiamare un link precedentemente inserito in

b. Inserire un nuovo link specificando il testo che si desidera far visualizzare (campo “testo da
visualizzare) e I'url di pubblicazione (campo “link) e per confermare occorrera cliccare sul
tasto (il link verra aggiunto nella sezione

Selezionare una o piu classi tra quelle di competenza del docente.

Selezionare tutti o solo alcuni alunni della o delle classi selezionate ai quali si intenda assegnare il
compito.

Decidere se inviare o meno una notifica all’APP Family dell’avvenuta pubblicazione del compito, in
modo che il genitore o I'alunno possa essere avvisato e possa cosi accedere alla piattaforma
“Collabora” per visualizzare e consegnare il compito. Il titolo ed il testo della notifica sono gia
precompilati, ma possono sempre essere modificati dall’'utente.

L'impostazione del “SI” o del “NO” sono subordinati alla scelta effettuata nel proprio profilo (vedi
paragrafo )

Le notifiche saranno inviate solo ai dispositivi aggiornati con I'ultima versione dell'app.
Una volta inseriti i dati e possibile:

Salvare il compito e continuare in un secondo momento la sua
B Salva creazione. Questo compito lo ritroveremo nella sezione
. Con questa modalita non si inviera alcuna notifica.

Salvare il compito ed inviarlo agli alunni selezionati. Questo compito
lo ritroveremo nella sezione e se impostata a “SI”
I'invio delle notifiche sara inviata la notifica all’APP.

Salva ed invia

&) Indietro Tornare indietro senza salvare.
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GESTIONE LEZIONI

1 Cliccando sulla tile riportata a lato e possibile accedere alla
Lezioni . . . . . .
visualizzazione delle lezioni create in precedenza.

‘GESTIONE LEZIONI l'%:'\

Il programma mostrera la seguente finestra:

Lezioni

© Lezioni preparazione @ Lezioniin corso © Lezioni svolte

LEZIONI IN PREPARAZIONE

Cliccando sulla voce “Lezioni preparazione” il programma prospettera I'elenco delle lezioni create dal
docente, ma non ancora inviate e condivise con gli alunni.

Lezioni
€ Indietro
P Lezioniin corso @ Lezioni svolte
Visualizza 10 v elementi per pagina Ricerca:
= Data
Comandi Materia Tipo Titolo Classi Data lezione Alunni

Inserimento

[# Dettaglio
03/04/2020
INGLESE DISPENSA | verbi irregolari 1A 2 03/04/2020
{1 Elimina 09:05:35

| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita
di scrittura):

<

Materia. La materia indicata dal docente al momento della creazione della lezione.

Tipo. ll tipo di lezione indicato dal docente al momento della creazione.

] &

Titolo. L'oggetto inserito dal docente al momento della creazione della lezione.

<

Classi. Le classi indicate alle quali si desidera inviare la lezione.

<

Data inserimento. Indica la data e I'ora in cui si € creata la lezione.

%]

Data Lezione. Indica la data in cui gli studenti dovranno seguire la lezione.

<

Alunni. I numero di alunni a cui e stata assegnata la lezione.

<

Comandi. In questa colonna sara quindi possibile:

[# Dettaglio Accedere alla scheda della lezione per completarla ed inviarla
agli alunni (vedi paragrafo NUOVA LEZIONE).

Eliminare la lezione.
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Cliccando sulla voce “Lezioni in Corso” il programma prospettera I’elenco delle lezioni create dal docente e
gia inviate e condivise con gli alunni.

Lezioni
€ Indietro
1l Lezioni in preparazione B @ Lezioni svolte
Visualizza 10 elementi per pagina Ricerca:
C T = 2 Data Data "
Comand Materia ipo itolo Class Alunni Terminati

Inserimento lezione

[# Dettaglio /04/2020
INGLESE DISPENSA 1 pronom 1A 02/0472020 0310412020
UEelimina 1:51:13

| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita
di scrittura):

La materia indicata dal docente al momento della creazione della lezione.
Il tipo di lezione indicato dal docente al momento della creazione.
L'oggetto inserito dal docente al momento della creazione della lezione.
Indica le classi con le quali si & condivisa la lezione.
Indica la data e I'ora di creazione della lezione.
Indica la data, inserita dal docente, in cui gli studenti seguiranno la lezione.
Il numero di alunni ai quali e stata inviata la lezione.
Indica il numero di alunni che ha scaricato, quindi seguito e terminato la lezione.
In questa colonna sara possibile:

Eliminare la lezione anche se assegnata agli alunni, ma proprio per
guesta ragione, il programma chiedera un motivo per la cancellazione
che sara inviato agli alunni coinvolti.

Accedere alla scheda della lezione e visualizzare I'elenco degli alunni
] con la possibilita di controllare chi ha scaricato il file allegato e chi ha
[# Dettaglio . . . s .
portato a termine la lezione. La schermata che si aprira sara come
quella dell’esempio sotto riportato:
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Lezione
[0 5m |
_ Materiale inviato agli alunni
: . Data lezione 02/04/2020
Lezione di INGLESE - DISPENSA T
% Lezione sui pronon
Oggetto della lezione: | pronomi
Descrizione della lezione:
Studiare le dispense
Ricerca:
« e e Nome Alunno i =
Stato lezione Data download Comandi
VITULLI ANNA
(1A MUSICALE)
VITULLI LUCA =
(1A MUSICALE)
[0 5m

In questo riquadro vengono riepilogati i dati della lezione assegnata dal docente con anche
I’eventuale file allegato e I'eventuale link.

In questo riquadro si visualizza I’elenco degli alunni a cui e stata assegnata la lezione.
Analizziamo nel dettaglio le informazioni che vengono riportate:

Riporta il cognome ed il nome dell’alunno.

Riporta l'indicazione della classe frequentata dall’alunno, utile nel caso di lezioni
assegnate ad alunni di piu classi.

Riporta lo stato della lezione, ossia se I'alunno ha dichiarato o meno di aver
seguito la lezione. Gli stati possono essere:

L’alunno non ha ancora seguito la lezione.
, _ . . .
L'alunno ha dichiarato di aver seguito la lezione.

E la data nella quale I'alunno ha scaricato il file allegato alla lezione.

In questa colonna si ha la possibilita di inviare un messaggio all’alunno cui si
riferisce tramite il pulsante ed il programma mostrera la seguente finestra:

Copyright©2020, Axios Italia
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Nuovo messaggio
Messaggio da FARACH| FRANCESCA per 'alunno VITULLI ANMA
Testo del messaggio da inviare

Sei I'unica a non aver seguito la lezione. Cosa succede?

o

Per confermare I'invio del messaggio occorrera cliccare sul pulsante EREEE==.

Tramite il pulsante IEEEEEA i| docente avra modo di spostare le lezioni terminate e seguite dagli studenti
nella sezione

Tramite il pulsantem il docente ha facolta di eliminare la lezione anche se assegnata agli alunni, ma
chiedera un motivo per la cancellazione che sara inviato agli alunni coinvolti.

In questa sezione verranno archiviate tutte le lezioni per le quali i docenti avranno cliccato sul pulsante “Fine
lezione”.

Le informazioni qui riportate sono le stesse descritte nel paragrafo con l'unica differenza che
le lezioni riportate in questa sezione non possono essere eliminate.
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Compiti

GESTIONE COMPITI =]

Il programma mostrera la seguente finestra:
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Cliccando sulla tile riportata a lato € possibile accedere alla

visualizzazione e/o correzione dei compiti assegnati.

Compiti

[ Compiti in preparazione # Compitiin corso & Compiti svolti

COMPITI IN PREPARAZIONE

Cliccando sulla voce “Compiti preparazione” il programma prospettera I’elenco dei compiti creati dal

docente, ma non ancora inviati e condivisi con gli alunni.

Compiti

& Compiti in corso & Compiti svolti

Visualizza 10 ~ elementi per pagina

Comandi Materia Tipo

[ Dettaglio
INGLESE DOMANDA APERTA
1 Elimina

Titolo

Reading and comprehension

Ricerca:

Data Data
Classi !
Inserimento Scadenza
1A 95/03/2020 04/04/2020

09:04:18

Alunni

| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita

di scrittura):

<2 I T I T I

Classi. Indica le classi alle quali e stato attribuito il compito.

la quale ovviamente I'alunno non potra pil consegnare.

] &

Copyright©2020, Axios Italia
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Comandi. In questa colonna sara quindi possibile:

Eliminare il compito

Materia. La materia indicata dal docente al momento della creazione del compito.
Tipo. ll tipo di compito indicato dal docente al momento della creazione.

Titolo. L'oggetto inserito dal docente al momento della creazione del compito.

Data Inserimento. Indica la data e I'ora in cui il docente ha creato il compito.

Alunni. Indica il numero di alunni ai quali si vuole assegnare il compito.

Data Scadenza. La data di scadenza entro la quale gli alunni dovranno consegnare il compito e dopo

Accedere alla scheda del compito per completarla ed inviarla
agli alunni (vedi paragrafo NUOVO COMPITO).

DATA CREAZIONE DOCUMENTO 09/03/2020 VERSIONE APPLICAZIONE \ 1.1.2
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Cliccando sulla voce “Compiti in Corso” il programma prospettera I'elenco dei compiti creati dal docente e
gia inviati e condivisi con gli alunni.

Compiti
(& Compiti in preparazione 4 & Compiti svolti
Visualizza 10 v elementi per pagina Ricerca:
< = . Data n
Comand Materia ipo Titolo Classi Alunni Terminati

svolgimento

Inserimento
[# Dettaglio /047,
INGLESE TEMA TEMA 1A 0%’9,‘%020 03/04/2020
{IElimina 3:36:00

| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita
di scrittura):

La materia indicata dal docente al momento della creazione del compito.
Il tipo di compito indicato dal docente al momento della creazione.
L’oggetto inserito dal docente al momento della creazione del compito.
Indica le classi alle quali & stato attribuito il compito.
Indica la data e I'ora in cui e stato creato il compito.

La data di scadenza entro la quale gli alunni dovranno consegnare il compito e dopo
la quale non sara piu possibile consegnare.

Indica il numero di alunni ai quali si & assegnato il compito.
Indica il numero di alunni che ha scaricato I’eventuale file allegato al compito.
Indica il numero di alunni che ha consegnato il compito.
In questa colonna sara possibile:

Eliminare il compito anche se assegnato agli alunni, ma proprio per
guesta ragione, il programma chiedera un motivo per la cancellazione
che sara inviato agli alunni coinvolti.

Accedere alla scheda del compito e visualizzare I'elenco degli alunni
[# Dettaglio con la possibilita di controllare chi ha consegnato e quindi correggere

il compito. La schermata che si aprira sara come quella dell’esempio
sotto riportato:
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Compito
Materiale inviato agli alunni
. . Scad 03/04/2020
Compito di INGLESE - PARAFRAS/ S—

4w

Oggetto del compito: Parafrasi

Traccia del compito:
Fai la parafrasi

RICETCa -

Da
Risposta Voto Comandi
VITULLI sel il @
! eleziona il file
?:IANA 03/04/2020
MUSICALE|
i
QG_RE_Docenti_CLOUD_22.docx
VITULLI
LUCAL 03/04/2020 ho fatto i Bravo, ha Seleziona il file (# Modifica
A 02/04/2020 ot svolto bene il 75
17:30:04 v D [
MUSICALE) o sompil-=)
arica
€ Indietro | € Fine Compito m

In questo riquadro vengono riepilogati i dati del compito assegnato dal docente con anche
I’eventuale file allegato e/o il link.

In questo riquadro si visualizza I'’elenco degli alunni a cui & stato assegnato il compito.
Analizziamo nel dettaglio le informazioni che vengono riportate:

Riporta il cognome ed il nome dell’alunno e la classe
frequentata dall’alunno, utile se si & assegnato il compito ad alunni di classi differenti.

Riporta lo stato del compito, ossia se € stato svolto o meno dall’alunno. Gli
stati possono essere:

L’alunno non ha ancora consegnato alcun compito

L’alunno ha consegnato il compito e il docente puo procedere alla
sua correzione

La prima e la data impostata dal docente come termine entro
il quale gli alunni dovranno consegnare il compito e oltre la quale non sara piu possibile

consegnare il compito da parte degli alunni. La seconda ¢ la data dell’effettiva consegna del
compito da parte dell’alunno.

E la data nella quale I’alunno ha scaricato il file allegato al compito.

E I'eventuale annotazione scritta dall’alunno o la risoluzione del problema nel caso
in cui non si necessiti di allegare alcun file.
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Il docente ha facolta di inserire un commento al compito che verra
visualizzato solo dall’alunno cui si riferisce tramite il pulsante IEZZZE0. Contestualmente al
commento puo anche inserire la valutazione.

Nel momento in cui I'alunno carica il file del proprio compito, si
visualizzera il pulsante che permettera al docente di scaricarlo sul proprio
computer in modo da poterlo correggere. Se il pulsante non appare & perché I'alunno non ha
ancora caricato nessun file.

In questa colonna ¢ possibile caricare I'eventuale correzione del compito,
in modo che I'alunno possa vedere gli errori commessi.
Per caricare il file occorrera cliccare sul pulsante =='"= in modo che si apra la finestra di
ricerca per selezionare il file desiderato. Una volta selezionato bastera cliccare sul pulsante
ed il programma mostrera in testa alla colonna il file caricato. Questo file sara
ovviamente visibile dall’alunno.

Il docente ha facolta di inserire una valutazione al compito svolto dall’alunno e che
verra visualizzato dall’alunno stesso, tramite il pulsante EEE. Contestualmente al voto si
puo anche inserire un commento.

In questa colonna il docente ha quindi la possibilita di:

Tramite questo pulsante, come anticipato precedentemente, il docente
[ Modifica ha facolta di inserire un commento e/o il voto relativamente al compito
consegnato dall’alunno. Il programma prospettera la seguente finestra:

Compito di VITULLI LUCA:

ecco le risposte

mio giudizio
ler
£ 18/03/2020
bravo. hai centrato I'argomento 8.2
10 Resetta il compito alfalunno

E possibile visualizzare la risposta dell’alunno in maniera
completa nonché effettuare anche il download del compito
consegnato.

A. E possibile modificare la data di scadenza della consegna, nel
caso in cui per qualche alunno si voglia dare una scadenza diversa
da quella della classe, cosi come inserire/modificare il voto o il
commento sul compito svolto.

i T salva

Per confermare i dati occorrera cliccare sul tasto

Nel caso in cui I'alunno abbia commesso un errore alla consegna (non
abbia allegato il file o abbia allegato il file errato) il docente ha facolta di
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riaprire il compito per permettere all’alunno di caricare nuovamente il

file. Questo avviene tramite il pulsante B R L

Tramite questo pulsante il docente ha la possibilita di inviare un
messaggio all’alunno cui si riferisce. Il programma mostrera la seguente
finestra:

Nuovo messaggio

Messaggio da COLA FABIO per |'alunno VITULLI LUCA
Testo del messaggio da inviare

Sto aspettando il tuo compito, sei I'unico a non aver consegnato]

< Invia messaggio | @ Chiudi

Per confermare linvio del messaggio bastera cliccare sul pulsante
=2 Invia messaggio

Tramite il pulsante il docente avra modo di archiviare i compiti terminati e consegnati dagli
studenti spostandoli nella sezione

Tramite il pulsante il docente ha facolta di eliminare il compito anche se assegnato agli alunni, ma
chiedera un motivo per la cancellazione che sara inviato agli alunni coinvolti.

In questa sezione verranno archiviati tutti i compiti per i quali i docenti avranno cliccato sul pulsante “Fine
compito”.

Le informazioni qui riportate sono le stesse descritte nel paragrafo
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DOCUMENTI CARICATI E LINK

2

Documenti

VISUALIZZAZIONE DOCUMENTI
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\

Cliccando sulla tile riportata a lato €& possibile accedere alla
visualizzazione dei files precedentemente caricati dal docente, cosi
come alla gestione dei link e alla visualizzazione dei link utilizzati.

Il programma mostrera la seguente finestra:

Gestioni Documenti\Link

Ricerca:
Data upload Lezioni Compiti Comandi
09/03/2020 11:58:04 (] (0]
09/03/2020 12:31:48 [0} H
09/03/2020 12:30:28 (0] (0]

Il programma mostrera I’elenco dei documenti gia caricati e le informazioni presenti sono:

Nome documento. Oltre a visualizzare il nome del file caricato, bastera cliccarci sopra per effettuare
il download sul computer con il quale si e effettuato I'accesso.

<3 I I I

Data upload. Indica la data e I'ora in cui e stato effettuato I'upload.
Lezioni. Indica il numero di lezioni in cui & stato incluso il documento.
Compiti. Indica il numero di compiti in cui e stato incluso il documento.

Comandi. In questa colonna e possibile eliminare il documento a patto che non sia stato incluso in

nessuna lezione ed in un nessun compito.

APPLICAZIONE

Collabora
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Il programma mostrera la seguente finestra:
Gestioni Documenti\Link
(& Document
Visualizza Tutti - elementi per pagina
Descrizione Link difica Lezioni Compiti Comandi
Compito di Italiano % www.axiositalia.t 27/03/2020 15:58:42 [0

Il programma mostrera |’elenco dei link gia caricati e le informazioni presenti sono:

E il nome che si desidera far visualizzare al posto del semplice indirizzo della pagina
web.

E I'url vero e proprio che conduce alla pagina web desiderata.

Indica la data e I'ora in cui & stato inserito o |la data in cui & stato
modificato.

Indica il numero di lezioni in cui & stato indicato quel link.
Indica il numero di compiti in cui & stato indicato quel link.

In questa colonna é possibile modificare sia la descrizione che il link e la finestra che si
aprira sara come I'esempio sotto riportato:

Modifica Link

Testo da visualizz *

are.

Compito di Italiano
Link: *

www.axiositalia.it

® Chiudi
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IMPOSTAZIONI

Impostazioni

Cliccando sulla tile riportata a lato & possibile accedere alle
impostazioni che permettono di personalizzare le tipologie di

lezione cosi come le tipologie di compiti che si possono
assegnare.

TIPO LEZIONE

@& Impostazioni

) Tipo Compito

Visualizza 10 v elementi per pagina

Comandi

(@] o
E
(=) 0|
0]

Descrizione
VIDEOLEZIONE
DISPENSA
E-LEARNING

COLLABORATIVE E-LEARNING

Totale pagine 1 di 1

Prima < 1 > Ultima

In questa tabella troviamo dei tipi di lezione gia precaricati dal sistema, e per questo motivo non si possono
né modificare, né eliminare, con la possibilita di aggiungerne di personalizzati tramite il pulsante [ Aegune +

Una volta inserito un nuovo tipo lezione, lo stesso pud essere richiamato alla creazione di una nuova lezione
(vedi paragrafo NUOVA LEZIONE).
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Tipo COMPITO

| @& Impostazioni

Visualizza 10 v elementi per pagina

Descrizione

TEST A CROCETTE

DOMANDA APERTA

TEMA

COMPITO CON PROBLEMI

ELABORAZIONI GRAFICHE

RELAZIONE

VERIFICA

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE

RICERCA

LETTURA E COMPRENSIONE

Totale pagine 1 di 2

AXIOS
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[0 J e+

Comandi

Ultima

In questa tabella troviamo dei tipi di compiti gia precaricati dal sistema, e per questo motivo non si possono
né modificare, né eliminare, con la possibilita di aggiungerne di personalizzati tramite il pulsante [ Acgune +

Una volta inserito un nuovo tipo di compito, lo stesso puo essere richiamato alla creazione di un nuovo
compito (vedi paragrafo NUOVO COMPITO)

APPLICAZIONE

Collabora
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Questa sezione e per spiegare come importare i voti attribuiti ai compiti consegnati dagli alunni all’interno

del registro elettronico.

Una volta all'interno del Registro Elettronico si dovra accedere all’interno del

Registro voti per effettuare I'importazione.

o Utilit KRRl EN Voto negativo

Cognome € Nome

In alto a sinistra, sopra I'elenco degli alunni, troviamo il tasto

A
L

OO 0O

+ Ins. multiplo | + Ins. con obiettivi

Cliccando su questo tasto si abilitera il menu di importazione delle valutazioni
inserite in Collabora ed il programma aprira la seguente finestra:

Collabora - Importazione Voti
Compito
TEMA [10/0372020)

Elenco Vot

O Studente Vota Commento Data Consegna

O Vitulli Anna
B vilite 85 | Hai svolto bene il compito
pulsante EZE.

Il programma mostrera la solita finestra di inserimento
valutazioni all’interno del registro, in modo da poter far
scegliere al docente se il voto di tale compito fa media,
se ha un peso diverso dal 100%, ecc. Nel commento
pubblico il programma riportera I'oggetto del compito
assegnato.

Per inserire il voto occorrera cliccare sul pulsante =3

Registro del Docente
D Completo

i Giornaliero

8 regro v
s/ Registro Voti

|l.|.|. Quadro Riepilogativo

EJEE Programmazione - Libri di
8 Testo

3
»ﬁ?ﬁ, Materiale Didattico

o Utilica

‘ 2 Utilita ‘ [RERLEN voto negativo m

& Importa le valutazioni da Collabora

Una volta scelto il compito per il quale
importare le programma
prospettera l'elenco degli alunni ai quali il
compito e stato assegnato in modo che il
docente possa selezionare gli
desidera. A questo punto occorrera cliccare sul

valutazioni, il

alunni che

Inserimento Valutazioni per: ITALIANO

Data Tipologia Peso Fa media

a8 03/2020 Soritt - 100 % ﬂ
Commento privato Commento pubblico
TEMA [10/03/2020]
Cognome ¢ Nome voto comment Privato commento Pubblico
Hal svoito benel compita
(4] Vitull
@ Oraii: 01122020 | @ Seritt: 010272020 PY—
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